REGULAMIN EDUWARSZAWA.PL

z dnia 26.08.2022r.

&1

W niniejszym Regulaminie pod wymienionymi nizej pojeciami rozumie sie:

1.
2.

Regulamin — niniejszy Regulamin;

Eduwarszawa — internetowe srodowisko dla warszawskiej edukacji samorzgdowej utworzone
w Microsoft 365 przez m.st. Warszawe na podstawie Zarzgdzenia nr 974/2020 Prezydenta
m.st. Warszawy z 27 lipca 2020 r. w sprawie powotania Zespotu ds. informatyzacji
warszawskiej oswiaty, w tym wdrozenia i rozwoju platformy edukacyjnej Eduwarszawa.pl,
w szkotach i placéwkach oswiatowych, dla ktérych organem prowadzacym jest
m.st. Warszawa;

Biuro Edukacji — komodrka organizacyjna Urzedu m.st. Warszawy zarzgdzajgca srodowiskiem
Eduwarszawa.pl;

Porozumienie — porozumienie o przystgpieniu do Srodowiska Eduwarszawa.pl zawierane
pomiedzy Jednostkg a m.st. Warszawg;

Jednostka — jednostka organizacyjna, w szczegdlnosci podlegajgca zapisom ustawy Prawo
oswiatowe (jednostka oswiatowa), osoba prawna, organizacja nieposiadajgca osobowosci
prawnej, ktéra podpisata porozumienie o przystapieniu do sSrodowiska Eduwarszawa.pl;
Administrator Lokalny — dyrektor Jednostki lub osoba przez niego wskazana do zarzadzania
uzytkownikami w obrebie danej Jednostki;

Administrator Eduwarszawy - pracownik Biura Edukacji lub osoba wskazana przez Biuro
Edukacji posiadajgca w Srodowisku Eduwarszawa.pl uprawnienia administracyjne;
Administrator Dzielnicowy — pracownik wskazany przez burmistrza dzielnicy, do ktérego
obowigzkéw nalezy utrzymanie i rozwdj w obszarze zadan dzielnicy S$rodowiska
Eduwarszawa.pl pod katem technicznym;

Koordynator Dzielnicowy — pracownik wskazany przez burmistrza dzielnicy, do ktérego
obowigzkéw nalezy utrzymanie i rozwdj w obszarze zadan dzielnicy S$rodowiska

Eduwarszawa.pl pod katem organizacyjnym i formalnym;

10. Konto — indywidualny dostep do Microsoft 365 w Eduwarszawa.pl;

11. Licencja — poziom dostepu do aplikacji i ustug w ramach Microsoft 365;



12.

13.

Uzytkownik — osoba posiadajgca konto w  domenie  @eduwarszawa.pl
lub @uczen.eduwarszawa.pl.
Arkusz organizacji — arkusz, o ktéry mowa w art. 110 ust. 1 ustawy Prawo oswiatowe

(Dz.U.2021.1082 t.j.).
§2

Niniejszy Regulamin okresla zasady uzytkowania konta w srodowisku Eduwarszawa.pl, a takze
prawa iobowigzki jego Uzytkownikdw. Regulamin dotyczy wszystkich dziatan
podejmowanych z uzyciem konta w domenie @eduwarszawa.pl i @uczen.eduwarszawa.pl.
Aktualna wersja Regulaminu jest dostepna dla wszystkich Uzytkownikéw na witrynie
https://edukacja.um.warszawa.pl/eduwarszawa-pl oraz na SharePoincie Eduwarszawa.pl
(https://eduwarszawa.sharepoint.com/sites/portaleduwarszawa).

Dyrektor Jednostki jest zobowigzany zapoznac¢ z Regulaminem wszystkich Uzytkownikéw
w swojej Jednostce najpdzniej w momencie przekazania im danych do logowania na konto
Uzytkownika.

Pierwsze zalogowanie sie na konto w domenie @eduwarszawa.pl

lub @uczen.eduwarszawa.pl jest réwnoznaczne z akceptacjg Regulaminu.
§3
Eduwarszawa.pl

Eduwarszawa.pl jako srodowisko zintegrowanych ustug teleinformatycznych jest czescig

infrastruktury oswiatowej w warszawskim sSrodowisku oswiatowym, zapewnianej przez

m.st. Warszawa do realizacji zadan oswiatowych okreslonych w art. 10 ust. 1 ustawy z dnia

14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe w jednostkach oswiatowych, dla ktdrych organem

prowadzacym jest m.st. Warszawa.

Celem srodowiska Eduwarszawa.pl jest:

a) stworzenie platformy do wspétpracy administracyjnej organu prowadzgcego z jednostka
systemu oswiaty,

b) ujednolicenie systemu komunikacji pomiedzy uczniami, nauczycielami, dyrektorami
i pracownikami administracyjnymi oraz innymi podmiotami warszawskiego srodowiska
oswiatowego,

c¢) wyréwnywanie szans edukacyjnych poprzez zapewnienie réwnego dostepu

do materiatéow edukacyjnych oraz ¢wiczeniowych, narzedzi tworzenia tresci



oraz komunikacji z nauczycielami wszystkim uczniom oraz wychowankom szkét
i placdwek, dla ktérych organem prowadzgcym jest m.st. Warszawa,
d) podniesienie poziomu bezpieczenstwa przetwarzania danych, w tym danych osobowych,
e) podnoszenie kompetencji cyfrowych ucznidow i nauczycieli,
f) zapewnienie mozliwosci nauki zdalnej oraz hybrydowej.
Tryb przytgczenia Jednostki do $rodowiska Eduwarszawa.pl okresla Porozumienie zawarte

miedzy Prezydentem m.st. Warszawy a Jednostka.
§4
Konta w Eduwarszawa.pl

Konta uzytkownika Eduwarszawa.pl zaktadane s3:

a) w domenie @eduwarszawa.pl dla pracownikdow Jednostek oraz innych osdéb, ktérym
posiadanie konta jest niezbedne do realizacji zadarh wyznaczonych im przez dyrektora
Jednostki,

b) w domenie @uczen.eduwarszawa.pl — uczniom i wychowankom Jednostek,
z wytaczeniem dzieci uczeszczajacych do przeszkoli i oddziatéw przedszkolnych.

Konto uzytkownika Eduwarszawa.pl moze by¢ wykorzystywane wytgcznie w celach

statutowych Jednostki i celach $rodowiska Eduwarszawa.pl, wskazanych w niniejszym

Regulaminie. Za zgodnos$¢ uzytkowania konta z celami wymienionymi w zdaniu pierwszym

odpowiada Uzytkownik, z zastrzezeniem zawartym w § 5 ust. 2 lit. d Regulaminu.

Jedna osoba moze mie¢ utworzone w srodowisku Eduwarszawa.pl tylko jedno konto. Konto

jest imienne. Konto moze by¢ przypisane do wielu Jednostek, w ktdrych dana osoba pracuje,

uczy sie lub uczestniczy w zajeciach.

Uzytkownik posiadajgcy konto w Eduwarszawa.pl i rozpoczynajacy prace lub nauke w nowej

Jednostce ma obowigzek poinformowadé dyrektora Jednostki o fakcie posiadania konta.

Jezeli charakter pracy Uzytkownika wymaga wykazania go w Arkuszu organizacji Jednostki,

to Administrator Lokalny zobowigzany jest powigza¢ konto Uzytkownika z pozycjg w arkuszu

organizacji pod rygorem blokady konta.

Dostep do konta wraz z catg jego zawartoscia jest blokowany:

a) w domenie @uczen.eduwarszawa.pl — z momentem wykreslenia Uzytkownika z ksiegi
uczniéw/wychowankdéw, najpdzniej po zakonczeniu ostatniego roku szkolnego, w ktérym
uczen uczeszczat do jednej z Jednostek; w takiej sytuacji konto jest bezpowrotnie usuwane

wraz z catg zawartoscig w ciggu 90 dni od dnia zablokowania,



10.

11.

12.

1.

b) w domenie @eduwarszawa.pl - po ustaniu ostatniego stosunku pracy w Jednostce
lub ustaniu innej podstawy zatozenia konta; w takiej sytuacji konto jest bezpowrotnie
usuwane wraz z cafg zawartoscig w ciggu 90 dni od dnia zablokowania.

Kazdy Uzytkownik w chwili utworzenia konta otrzymuje adres poczty Exchange w domenie

@uczen.eduwarszawa.pl lub @eduwarszawa.pl.

Uzytkownik konta otrzymuje dostep do ksigzki adresowej zawierajgcej konta ucznidw

i pracownikow swojej Jednostki lub Jednostek.

Korespondencja prowadzona za posrednictwem kont w domenie @eduwarszawa.pl

i @uczen.eduwarszawa.pl, w tym listy elektroniczne i inne formy wypowiedzi, stuzy wytgcznie

realizacji zadan statutowych Jednostki.

Uzytkownik przypisany do wiecej niz jednej Jednostki ma obowigzek dla korespondencji

prowadzonej w ramach dziatania kazdej z nich, utrzymywac osobne katalogi w programie

Outlook oraz wustugach Onedrive iSharepoint, w ktérych bedzie przechowywat

korespondencje (zaréwno przychodzacy, jak iwychodzacg) Ilub dane zwigzane

z poszczegdlnymi Jednostkami.

W przypadku zmiany Jednostki, Uzytkownik konta w domenie @eduwarszawa.pl jest

obowigzany usungc catg poczte elektroniczng oraz usungé lub przekazac uprawnienia osobie

wskazanej przez dyrektora Jednostki do wszystkich innych zasobéw zgromadzonych

w ustugach MS 365 Eduwarszawa.pl, zwigzanych z Jednostka, w ktérej zakonczyt prace lub

wspotprace i powiadomi¢ o tym fakcie dyrektora tej Jednostki.

Na wniosek dyrektora Jednostki Administratorzy Eduwarszawy majg prawo usuniecia

zawartosci skrzynki pocztowej oraz usuniecia lub odebrania prawa dostepu do wszystkich

innych zasobdéw zgromadzonych w ustugach MS 365 Eduwarszawa.pl Uzytkownikowi, ktéry

nie wywigzat sie z obowigzku okreslonego w ust. 11.
§5
Prawa i obowiazki

Prawa Jednostki:

a) Jednostka ma prawo korzysta¢ ze sSrodowiska Eduwarszawa.pl, w tym narzedzi i aplikacji
trzecich (zespotdow programoéw réznych producentéw) udostepnionych przez
Administratorow  Eduwarszawy, do celéw administracyjnych, dydaktycznych
i wychowawczych;

b) Jednostka ma prawo tworzy¢ konta dla nauczycieli, pracownikéw, uczniéw, wychowankow

(z wytaczeniem dzieci uczeszczajgcych do przedszkoli i oddziatéw przedszkolnych) oraz



f)

innych oséb, dla ktérych konto w Eduwarszawa.pl jest konieczne dla realizacji celdw
statutowych Jednostki;

Jednostka ma prawo przechowywa¢ w Eduwarszawa.pl dane, w tym dane osobowe,
wyltgcznie zwigzane z realizacja celdw, o ktérych mowa w § 3;

Jednostka ma prawo do wsparcia przez Administratorow Eduwarszawy przy migracji
danych ze szkolnego srodowiska do Eduwarszawa.pl;

Jednostka ma prawo zgtasza¢é Administratorom Eduwarszawy postulaty dotyczace
konfiguracji Eduwarszawa.pl, rozwoju i utrzymania narzedzi i aplikacji trzecich; zgtoszen

dokonuje sie w szkolnym kanale MS teams lub na adres eduwarszawa@eduwarszawa.pl;

dyrektor Jednostki ma prawo, za posrednictwem Administratora Eduwarszawa, uzyskaé
w zwigzku z dziataniem tej Jednostki dostep do wszystkich zasobdéw i korespondencji
Uzytkownika podlegtej mu Jednostki, zamieszczonych w Eduwarszawa.pl; wniosek
w sprawie uzyskania takiego dostepu powinien by¢ uzasadniony zagrozeniem zycia lub
zdrowia, naruszeniem lub uprawdopodobnionym podejrzeniem naruszeniem ddbr
osobistych oséb trzecich lub ochrong innych istotnych intereséw Jednostki; w przypadku
pracownika przypisanego do wiecej niz jednej Jednostki tego typu dziatania beda
podejmowane w porozumieniu ze wszystkimi wtasciwymi dyrektorami;

Jednostka ma prawo, po uzyskaniu zgody Administratorow Eduwarszawy i witasciwych
Administratoréw Dzielnicowych do korzystania z wustug zarzadzania urzadzeniami

korncowymi w Jednostce.

2. Obowiagzki Jednostki:

a)

b)

c)

d)

e)

Jednostka samodzielnie administruje Srodowiskiem Eduwarszawy.pl w zakresie
udostepnionych narzedzi i uprawnien oraz realizowanych celdw i zadan;

Jednostka ma obowigzek posiadania co najmniej dwdéch Administratorow Lokalnych;
dyrektor Jednostki ma obowigzek poinformowac¢ Uzytkownikéw o postanowieniach
Regulaminu oraz przekazad im klauzule informacyjng dotyczacg przetwarzania ich danych
osobowych;

dyrektor Jednostki odpowiada za zakres informacji i danych osobowych o charakterze
stuzbowym, ktdre jej Uzytkownik, niebedacy uczniem, zamieszcza w Srodowisku
Eduwarszawa.pl;

Jednostka ma  obowigzek wspdtpracy z  Koordynatorami  Dzielnicowymi

i Administratorami Dzielnicowymi oraz Administratorami Eduwarszawy;


mailto:eduwarszawa@eduwarszawa.pl

f)

Jednostka ma obowigzek informowania Administratorow Eduwarszawy o zachowaniach
Uzytkownikdéw niezgodnych z Regulaminem lub przepisami powszechnie obowigzujgcego

prawa, a takze o nieprawidtowosciach w dziataniu srodowiska Eduwarszawa.pl.

Prawa Biura Edukacji

a)

b)

Biuro Edukacji ma prawo zmieniaé polityki oraz konfiguracje ustawien ustalane z poziomu
Administratoréw Eduwarszawy w taki sposdb, aby zapewnic¢ bezpieczenstwo i wysoki
poziom funkcjonalnosci $rodowiska Eduwarszawa.pl wszystkim Uzytkownikom;
informacje o istotnych zmianach w w/w zakresie bedg przekazywane Administratorom
Lokalnym na biezgco;

Biuro Edukacji ma prawo rozwija¢ narzedzia wykorzystywane w ramach dziatania
Srodowiska Eduwarszawa.pl, ktére majg na celu dostarczanie mozliwosci zarzadzania
kontami Uzytkownikéw przez Administratorow Lokalnych;

Biuro Edukacji ma prawo integrowaé¢ Eduwarszawa.pl z aplikacjami trzecimi,

w szczegdlnosci umozliwiaé logowanie do nich poswiadczeniami Eduwarszawa.pl.

Obowigzki Biura Edukacji:

a)

Biuro Edukacji ma obowigzek udostepniania odpowiednich narzedzi i mechanizméw
do zarzadzania srodowiskiem Eduwarszawa.pl w obszarze Jednostki w zakresie jej
samodzielnosci, o ktdrej mowa w § 5 ust. 2 lit. a;

Biuro Edukacji ma obowigzek zapewni¢ Administratorom Lokalnym pomoc techniczng w
zakresie zadan zwigzanych z dziataniem srodowiska Eduwarszawa.pl, wykraczajgcych
poza uprawnienia Jednostki;

Biuro Edukacji zapewnia kazdemu Uzytkownikowi licencje Al, a w miare posiadanych
srodkéw zapewnia licencje A3 dla nauczycieli i pracownikéw administracji, ktérzy jej

wymagajg; szczegoty dotyczace zakresu w/w licencji opisane sg w § 11 Regulaminu.

Prawa Uzytkownikow:

a)

Uzytkownik ma prawo korzysta¢ z ustug wtasciwych dla posiadanej licencji Microsoft 365
oraz ustug aplikacji zintegrowanych z Eduwarszawa.pl. z zastrzezeniem, ze uzywanie takiej
aplikacji oznacza wyrazenie zgody na stosowanie jej wewnetrznego regulaminu oraz
na przetwarzanie w jej zakresie danych osobowych osoby logujacej sie (w szczegdlnosci
imienia, nazwiska, loginu, adresu e-mail oraz Jednostki, do ktérej jest przypisany);

Uzytkownik ma prawo korzysta¢ z tresci proponowanych przez Administratoréow

Eduwarszawy przygotowanych zgodnie z trescig § 7 ust. 2 lit. e Regulaminu.



6. Obowigzki Uzytkownikdow:

a)

b)

g)

a)
b)
c)

d)

e)

Uzytkownik ma obowigzek stosowaé sie do postanowienn Regulaminu, postanowien
licencyjnych MS 365 witasciwych dla posiadanej licencji oraz wewnetrznych regulamindéw
Jednostek, do ktérych jest przypisany;

Uzytkownik ma obowigzek dbania o zakres danych, ktére zamieszcza w srodowisku
Eduwarszawa.pl; w szczegdlnosci Uzytkownik odpowiada za umieszczenie materiatow w
zespotach i zasobach publicznych (dostepnych dla wszystkich Uzytkownikow) oraz
aktualno$¢ listy cztonkdéw zespotédw Microsoft Teams, ktdrych jest wtascicielem;
Uzytkownik ma obowigzek chroni¢ dostep do swojego konta i nie udostepniac¢ go osobom
nieuprawnionym;

Uzytkownik ma obowigzek korzysta¢ z hasta do konta o charakterze niestownikowym,
o dtugosci minimum 8 znakdw, zawierajgcego matg litere, wielkg litere, cyfre oraz znak
specjalny;

Uzytkownik ma obowigzek stosowac procedure logowania wielosktadnikowego, jezeli
Administratorzy Eduwarszawy wprowadzg taki obowigzek;

Uzytkownik ma obowigzek informowaé Administratoréw Lokalnych o podejrzeniu
nieprawidtowego udostepnienia danych w ramach S$rodowiska Eduwarszawa.pl,
w szczegdblnosci jesli dotyczy to danych osobowych;

Uzytkownik ma obowigzek stosowac zasady kultury osobistej i spotecznej oraz
postepowac zgodnie z zasadami wspdtzycia spotecznego,

Uzytkownik ma obowigzek w przypadku podejrzenia wykorzystywania konta w sposob
nieuprawniony, niezwtocznie poinformowa¢ Administratora Lokalnego o mozliwosci

przejecia konta, a nastepnie stosowac sie do jego polecen.

Uzytkownikom zabrania sie:

ujawniania danych do logowania,

uzytkowania, podejmowania préb uzytkowania bgdz modyfikowania konta innej osoby,
podejmowania préb przegladania, edytowania lub pobierania danych, do ktdérych
Uzytkownik nie ma upowaznienia; dotyczy to takie danych udostepnionych
nieintencjonalnie, jezeli Uzytkownik mégt powzigé podejrzenie o tym, ze dana zostata w
ten sposdéb udostepniona,

podejmowania préb uzyskania dostepu do narzedzi i serwiséw stuzgcych do administracji
Srodowiskiem Eduwarszawa.pl,

uzytkowania kont w celach innych niz zwigzane z prawami i obowigzkami bedacymi

podstawg zatozenia konta,



f) przekazywania osobom nieuprawnionym linkéw do spotkan w aplikacji MS Teams oraz
wpuszczania na spotkania w aplikacji MS Teams oséb nieuprawnionych,

g) kazidej dziatalnosci zmierzajgcej lub umozliwiajgcej naruszenie bezpieczenstwa
Uzytkownikow i przetwarzanych danych, w szczegdélnosci danych osobowych,

h) umieszczania danych osobowych innych niz zwigzane z realizacjg zadan statutowych
Jednostek; Uzytkownik przyjmuje do wiadomosci, ze te dane bedg przetwarzane w
ramach Eduwarszawa.pl, a m.st. Warszawa i Jednostka nie ponoszg odpowiedzialnosci za
przetwarzanie danych osobowych umieszczonych wbrew zakazowi.

W przypadku wykrycia dziatan swiadczacych o uzytkowaniu noszagcym znamiona naruszenia

przepisbw prawa albo niezgodnosci z zasadami Regulaminu lub uznanych przez

Administratorow za ryzykowne dla bezpieczenstwa Eduwarszawa.pl i Uzytkownikow,

wykorzystywane do tych dziatar konto moze by¢ objete restrykcjami, wraz z jego usunieciem

wigcznie. Administratorzy powiadomig dyrektora Jednostki o objeciu konta restrykcjami lub o

zamiarze jego usuniecia.

§6

Wymagania sprzetowe do korzystania z Eduwarszawa.pl

Minimalne wymagania sprzetowe umozliwiajagce korzystanie z konta w Srodowisku
Eduwarszawa.pl to urzadzenie (komputer, smartfon lub tablet) z zainstalowang aktualng
wersjg przegladarek Microsoft Edge, Safari lub Chrome.

Korzystanie z petnej funkcjonalnosci srodowiska Eduwarszawa.pl wymaga sprzetu o
parametrach okreslonych przez firme Microsoft dla platformy Microsoft 365 i udostepnianych
aplikacji z mozliwoscig ich instalacji na dowolnym urzadzeniu.

Uzytkownicy, a w przypadku ucznidéw niepetnoletnich - ich opiekunowie prawni,
nieposiadajacy dostepu do urzadzen spetniajgcych minimalne wymagania sprzetowe, powinni

poinformowac o tym dyrektora Jednostki.

§7

Administratorzy Eduwarszawy

Do zadan Administratoréw Eduwarszawy nalezy w szczegdélnosci:

a) wyznaczanie standarddw i procedur przytgczenia i wdrozenia Jednostki do Srodowiska
Eduwarszawa.pl,

b) administrowanie srodowiskiem Eduwarszawa.pl, w tym:

i konfigurowanie srodowiska,



ii.  tworzenie polityk, regulamindw, wytycznych oraz ich aktualizacja,

iii. projektowanie proceséw  realizowanych przez  Administratorow
Dzielnicowych, Administratoréw Lokalnych i innych Uzytkownikéw oraz
podmioty trzecie wspotpracujgce z Eduwarszawa.pl;

iv. integrowanie srodowiska z innymi systemami,

V. zapewnienie bezpieczenstwa informatycznego srodowiska Eduwarszawa.pl,

Vi. zarzadzanie licencjami,

vii. nadzér nad prawidtowoscig przeptywu danych oraz wspodtpracy techniczng
operatordw przetwarzajgcych je systemow,

viii. Swiadczenie biezgcej obstugi srodowiska i jego Uzytkownikdéw poprzez pomoc
techniczng na poziomie wykraczajgcym poza zadania, kompetencje lub
mozliwosci techniczne Administratorow Lokalnych i Administratorow
Dzielnicowych,

c) realizacja zadan wynikajgcych z potrzeb bezpieczerstwa i wspdtpraca z uprawnionymi
organami zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa,

d) tworzenie raportéw dotyczacych funkcjonowania systemu oraz ich analiza,

e) przygotowywanie i dystrybucja do uzytkownikéw tresci zwigzanych z art. 1 ustawy z dnia
14 grudnia 2016 r. - Prawa oswiatowe,

f) wspdtpraca z Administratorami Dzielnicowymi, Koordynatorami Dzielnicowymi
i Administratorami Lokalnymi.

2. Rozstrzygniecia Administratoréw Eduwarszawy w zakresie zadan wymienionych w ust. 1 oraz
zakresie interpretacji zapisow Regulaminu i jego stosowania wobec Uzytkownikdéw
sg ostateczne.

3. Zgtoszenia do Administratoréw Eduwarszawy obstugiwane sg pod adresem

eduwarszawa@eduwarszawa.pl i wydzielonych kanatach w aplikacji MS Teams.

§8

Koordynatorzy Dzielnicowi

Do zadan Koordynatora Dzielnicowego nalezy w szczegdlnosci:

a) prowadzenie spraw organizacyjnych i formalnych zwigzanych ze $rodowiskiem
Eduwarszawa.pl na poziomie dzielnicy,

b) promowanie dziatan podejmowanych przez Eduwarszawa.pl oraz poprzez
Eduwarszawa.pl wsrdd prowadzonych Jednostek,

c) animowanie pracy dzielnicy i prowadzonych Jednostek w srodowisku Eduwarszawa.pl,
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d) ustalanie limitu licencji dla prowadzonych jednostek,

e) zastepowanie Administratora Dzielnicowego w razie jego niewyznaczenia,

f) wspodtpraca z Administratorami Eduwarszawy i Administratorami Lokalnymi.

§9

Administratorzy Dzielnicowi

Do zadan Administratora Dzielnicowego nalezy w szczegdlnosci:

a)

b)

techniczne przytaczanie Jednostek w dzielnicy do srodowiska Eduwarszawa.pl,
udzielanie wsparcia technicznego Administratorom Lokalnym w zakresie MS 365
oraz panel.eduwarszawa.pl,

prowadzenie spraw zwigzanych z zarzadzaniem urzadzeniami koncowymi
w Jednostkach w srodowisku Eduwarszawa.pl,

animowanie pracy dzielnicy i prowadzonych Jednostek w $rodowisku
Eduwarszawa.pl,

wspotpraca z Administratorami Eduwarszawy, Koordynatorami Dzielnicowymi

i Administratorami Lokalnymi.

§ 10

Administratorzy Lokalni

1. Do zadan Administratora Lokalnego nalezy w szczegdlnosci:

a)

b)

d)

zaktadanie, przypisywanie i usuwanie kont Uzytkownikéw zgodnie ze stanem
faktycznym danej Jednostki,

dbatosé o petng funkcjonalnos¢ i bezpieczerstwo kont przypisanych do Jednostki, w
tym umozliwianie resetowania hasta, udzielanie podstawowej pomocy technicznej i
zapewnianie szkolenia w zakresie podstaw postugiwania sie kontem,

biezgcy nadzdér nad aktywnosciami Uzytkownikdéw przypisanych do danej Jednostki,
identyfikowanie nieprawidtowosci, reagowanie na zgloszenia Uzytkownikow,
raportowanie probleméw Administratorowi Eduwarszawy, wspotpraca w zakresie

posiadanych mozliwosci technicznych z uprawnionymi organami.

2. Administrator Lokalny wykonuje swoje zadania przy wykorzystaniu narzedzi udostepnionych

i wskazanych mu przez Administratora Eduwarszawy.

3. Tryb zgtoszer do Administratorow Lokalnych wskazujg przepisy wewnetrzne Jednostki.
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§11

Licencje

M.st. Warszawa zawiera z firmg Microsoft umowy, w tym umowy licencyjne, na ustuge

MS 365 i ustugi towarzyszace. Szczegdtowe informacje o licencjach, o ktédrych mowa w tym

ustepie, dostepne sg na stronie:

https://www.microsoft.com/licensing/docs/view/Licensing-Use-Rights.

Jednostka i Uzytkownicy sg zobowigzani respektowaé postanowienia licencyjne, o ktérych

mowa w ust. 1.

Uzytkownicy Eduwarszawa.pl otrzymujg osobiste licencje Microsoft 365 na poziomie Al, A3

lub A5:

a)

b)

Licencja Al daje Uzytkownikom dostep do podstawowych programoéw biurowych oraz
ustug za pomoca przegladarki internetowej. Wszystkie dostepne aplikacje znajdujg sie na

stronie startowej pojawiajacej sie po zalogowaniu sie pod adresem www.office.com przy

uzyciu konta w domenie @eduwarszawa.pl. Licencja Al nie upowaznia do instalacji
aplikacji pakietu Office na komputerze;

Licencja A3 daje dostep do pakietu programéw biurowych oraz ustug. Zaréwno
do aplikaciji, jak i ustug Uzytkownicy majg rowniez dostep za posrednictwem przegladarki
internetowe]. Uzytkownikom posiadajgcym licencje A3 przystuguje prawo do aktualizacji
systemu Windows do wersji Windows 10 Pro na jednym, prywatnym komputerze, a takze
do instalacji oprogramowania z pakietu Office (Word, Excel, PowerPoint, Outlook,
OneNote, Access i Publisher) na 15 prywatnych urzadzeniach (5 komputerach, 5 tabletach
i 5 smartfonach);

Licencja A5 przeznaczona jest dla Uzytkownikéw z wysokimi uprawnieniami

administracyjnymi.

Uzytkownicy majg nastepujgce prawa do licencji:

a)

b)
c)

d)

uczniowie publicznych jednostek oswiatowych prowadzonych przez m.st. Warszawa
otrzymujg konto w domenie @uczen.eduwarszawa.pl oraz licencje A3,

dyrektorzy Jednostek otrzymujg konto w domenie @eduwarszawa.pl i licencje A3,
nauczyciele Jednostek otrzymujg konto w domenie @eduwarszawa.pl oraz licencje Al
lub A3, jezeli pracujg w Jednostce wyposazonej w takie licencje,

pozostali pracownicy Jednostek otrzymujg konto w domenie @eduwarszawa.pl oraz
licencje Al, chyba ze dyrektor Jednostki przyzna im licencje A3 w ramach limitu dla

Jednostki,
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e) pracownicy Biura Edukacji m.st. Warszawy, pracownicy administracyjni oraz osoby
zatrudnione na podstawie uméw z jednostkami m.st. Warszawy, ktérych zadania
wymagajg dostepu do s$rodowiska Eduwarszawa, otrzymujg konto w domenie
@eduwarszawa.pl oraz licencje Al, chyba ze ich zadania wymagajg wyzszej licencji,

f) nauczyciel lub pracownik wykazany w Arkuszu organizacyjnym Jednostki jako dtugotrwale
nieobecny otrzymuje na czas nieobecnosci licencje Al.

W uzasadnionych przypadkach Administratorzy Eduwarszawy majg prawo do zmiany licencji

przyznanej Uzytkownikowi.

Dyrektorzy Jednostek otrzymujg klucze licencyjne umozliwiajace instalacje lub aktualizacje

systemu operacyjnego Windows 10 i oprogramowania z pakietu MS Office na komputerach

nalezgcych do Jednostki.
§12

Nadzér nad danymi

Dane gromadzone na kontach Uzytkownikbw mogg podlega¢ rutynowemu,
zautomatyzowanemu przeglagdowi, w szczegdlnosci pod katem wyszukiwania tresci mogacych
Swiadczy¢ o zagrozeniu zdrowia lub zycia, débr osobistych oséb trzecich oraz bezpieczenstwa
uczniow i wychowankéw Jednostek. Raporty z kontroli interpretowane sg przez
Administratoréw Eduwarszawy, ktérzy w uzasadnionych przypadkach przekazujg informacje
o ich wynikach dyrektorowi Jednostki.

Dyrektor Jednostki ma prawo uzyska¢ dostep do wszystkich zasobdéw i korespondencji
pracownika lub ucznia zamieszczonych w Eduwarszawa.pl. Wniosek w sprawie uzyskania
takiego dostepu powinien by¢ uzasadniony zagrozeniem zycia lub zdrowia, naruszeniem lub
uprawdopodobnionym podejrzeniem naruszeniem débr osobistych osdb trzecich lub ochrong
innych istotnych intereséw Jednostki. W przypadku pracownika przypisanego do wiecej niz
jednej Jednostki tego typu dziatania bedg podejmowane w porozumieniu ze wszystkimi

wiasciwymi dyrektorami.
§ 13
Postanowienia koncowe

W kwestiach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem zastosowanie majg przepisy prawa

powszechnie obowigzujgcego.



Regulaminy Jednostek zwigzane z uzytkowaniem cyfrowego Srodowiska pracy powinny by¢
zharmonizowane z postanowieniami niniejszego Regulaminu. W przypadku rozbieznosci lub
watpliwosci interpretacyjnych, stosuje sie § 7 ust. 2.

W przypadku odwzorowywania w Eduwarszawa.pl komadrek organizacyjnych m.st. Warszawy,
zapisy Regulaminu stosuje sie odpowiednio z uwzglednieniem regulaminu organizacyjnego
Urzedu m.st. Warszawy.

Regulamin ustala i zmienia Dyrektor Biura Edukacji po konsultacji z dyrektorami Jednostek.
Dyrektor Biura Edukacji informuje Jednostki o zmianach Regulaminu drogg elektroniczng,

z zastrzezeniem zawartym w § 2 ust. 2.

Dyrektor Biura Edukacji

/-1

Joanna Gospodarczyk



